
SERVICE PASSERAT est une entreprise familiale, spécialisée 

dans la gravure de plaques signalétiques depuis 2015 (plaques 

nominatives (boite aux lettres, porte palière), plaques de rue, 

professions libérales, etc.). 

En raison d’un congé de maternité, nous recherchons un(e) agent(e) 

polyvalent à temps partiel pour 6 mois (11,88€ de l’heure). 

 

Vos principales missions :  
- Gestion de la relation client (prise en charge des courriers) 

- Traitement des commandes (saisie de données) 

- Assurer la production des commandes en assistant l'équipe selon votre appétence : 

▪ Logistique : tri et suivi des commandes avant livraison 

▪ Gravure laser : Préparation des fichiers (logiciel CorelDRAW®) et gravure via 

la machine laser Trotec® Speedy 

 

Profil : 
Débutant possible 

Maîtrise de la langue française et capacité rédactionnelle 

Maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, etc) 

Sens de l’organisation et gestion des priorités 

Aptitude à communiquer avec l’équipe (feedback régulier) 

 Pour réussir à ce poste, 3 ingrédients essentiels : organisation, autonomie et rigueur 

 

Avantage : 
Horaires flexibles et télétravail possible : idéal pour allier ce travail avec vos études ou une autre 

activité professionnelle. 

Perspective d’évolution. 

 

 

Cette mission est faite pour vous ?  

Merci d’envoyer votre CV et lettre de motivation par mail à service.passerat@gmail.com 

 

Entrée en fonction : courant janvier 2025 
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